2015, 11.09. Megtekintés

Nagycenki Kozds Onkormanyzati Hivatal

a kézszolgdlat tiszivise|8krdl szold 2011, évi CXCIX, Grvény 45, § {1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Nagycenki Kézos Onkormanyzati Hivatal
pnénzugyil-gazdalkodasi Ugyintézd
munkakor betdliésére.
A kozszolgalali jogviszony idtartama:

hatarozatlan idejil kdzszolgdlatli jogviszony

Foglalkoztatas jeilege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Gyér-Moson-Sopron megye, 9485 Nagycenk, Gyéar utea 2.
Gybr-Moson-Sopron megye, 9484 Pereszteg, Ady Endre utca 1.
Gybr-Moson-Sopron megye, 9493 Fertbboz, F6 utca 17.

A kézszolgalati tisztviseldk képesitési elbirdsaird! szélé 29/2012. (L. 7.) Korm. rendelet alapjdn a munkakdr batditdie daltal
ellatandd feladatkdrék;

Korm. rendelet 1.meliéklet 19. pont Pénziigyi és szamviteli feladatkdr (1. vagy |l besorclési oszidly )
Elladtands feladatok:

Az allamhaziartas rendje szerinti 6nkormanyzati szamviteli, pénziigyi, gazdalkoddsi és kéinyvvezetési feladatok végrehajtasa. A
kdzOs hivatal feladatellatasi kOrébe tartozé dnkormanyzati és kdliségvelési szervekre vonatkozd kdliségvetds és beszamold
clikészitése, méreg készitese, kenlirozas, kinyvelés, kitelezettségvailalas vezetése, A képviseld-testilletek pénzigyi emaja
eldterjesztéseinek elkészitése a jegyz§ utasitasa szerint. Egyéb pénziigyi feladatok.

A munkakdrhoz tartozo fobb tevékenységi kirdk:

Nagycenk Nagykozség Onkormanyzata és a Nagycenki Kézds Onkorményzat Hivatal { szikség esetén tarstelepliléseken is )
pénziigyi igazgatasaval, gazdalkodasavat kapcsolatos feladatok.

Jegallas, illetmény és juttatdsok:

A jogalidgsra, az illetmény megéllapitasara és a juttatéasokra a kézszolgdlati tisztviseldkré! szold 2011, évi CXCIX. tbrvény |
valamint a(z} A jogailasra, az iiletmény megaliapitasara és a juilatasokra a kOzszolgdlati tiszivisel6krél szdlé 2011, évi CXCIX.
Brvény , valamint a Nagycenki Kozds Onkormanyzali Hivatal Kdzszolgalali Szabalyzata rendelkezései az iranyaddk,

Palyazati feltételek:

= Magyar allampolgéarsag,
= Cselekviképesség,
n  Bintellen eléélet,
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= Kozépfoki képesités, Gazdasdgi kOzépiskolai véyzeliséy; vagy kbzépiskolal végzetiség ¢s gazdasdgtudomanyi,
statisztikal, banki ligyintéz&i, informatikai, mlszaki, logiszlikai, menedzserasszisztens szakképesitds. ,

= Penzigyl vagy gazdalkodasi terileten szerzett tapaszialat, - Legalabh 1-3 év szakmai tapasztalat,

= Alap szintli MS Office {irodai alkalmazasok),

A palyazat elbirdlasanil elényt jelent:
»  Onkerményzati pénziigyi-gazdasagi szakmai tapaszialat. - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
= Felthasznaldl szintll Szamvitelifpénziigyi szoftverismeret,
= ECDL

A palyazat részeként benyditandd iratok, igazoldsok:

= 3 honapndai nem régebbi erkdlesi bizonyitvany (potolhatd)

4512012, (lI1. 20.) Karm. rendelet 1. melléklete szerinti Onéletrajz

Hozzajaruld nyilatkozat ahhoz, hogy az etbirélasban részt vevdk a teljes palydzati anyagba betekinthetnek
Iskolai végzeiiséget és szakképzetiséget igazold dokumentumok masolata

Nyilatkozat vagyonnyilatkozat tételi kolelezeltség vallalasardl.

¥ ® B =

A munkakor betolthettségének idépontja:
A munkakdr legkorabban 2016, fanudr 4. napjatél 16lthetd be.
A palyazat benyGitasdnak hatarideje: 2015, november 30,

A palyazali kirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Percze Szilvia jegyzé, Csigo Korngl aljegyzd nydjt, a 068/99/360-012;
06/99/532-040 -os telefonszamon.

A palyazatok benydjtdsdanak modia:
= Postai Uton, a palydzatnak a Nagycenki Kdzos Gnkormanyzati Hivatal cimére tarténd megkiildésével (9485
Nagycenk, Gyar utca 2. ). Kérjik a boritékon feltiintetni a palydzali adatbazisban szerepld azonosité szamot:
1336/2015/NC |, valamint a munkakdr meghevezését: pénzilgyi-gazdalkodasi ligyintézd.
= Személyesen:, Gyér-Moson-Sopron megye, 9485 Nagycenk, Gyar uica 2. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbirdlasanak médja, rendje:

A palyazdt a jegyzé Nagycenk Nagykdzség polgdrmesterével, és az aliegyzével egyiilt hallgatia meg, ezt kévetéen Erénik a
jegyzd dénteése alapjdn - a polgdrmester egyetériésével - az Ggyintéz8 kinevezése. A kinevezési jogkdr gyakoridja 6 hénap
probaiddt kotki, A palyazati eljaras eredménytelenné nyilvanitasdnak jogat fenntartjuk.

A palyazat elbirdlasanak hatarideje: 2015. december 15,
A palydzati kitrds tovabbi kdzzétételének helye, ideie:

= Nagycenk NagykiGzség Onkormanyzat hirdetétablajan - 2015. november 5.
= Pereszteg K0zség Onkormanyzat hirdetdtablajan - 2015. november 5.
n Feribboz Kézséy Onkarmanyzat hirdetétablajan - 2015, november 5.

A munkaltatoval kapesolatban tovabbi informaciot a www.nagycenk.hu honlapon szerezhet,

A KOZIGALLAS publikalasi idépontia: 2015. november 9.

A palyzzali kifras kdzzétevdje a Nemzeti Kozigazgatdsi Intézet (NKI). A palyazali kiirds a kézigazgatéisi szerv ital az NKI részére
megklldot adatokat tartalmazaza, igy annak tartalmaért a palyazatet kiird szerv felel.
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