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ELOTERIESZTES

A Nagycenki K6zos Onkormanyzati Hivatal alakitasarol, fenntartasarol
sz0l6 megallapodas feliilvizsgalata

s | napirendi pont

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Megallapodas feliilvizsgalatidnak az aldbbiak szerint tesziink eleget:

Az érintett dnkormanyzatok, Nagycenk, Pereszteg, Fertéboz 2012. november 29-én hagytak
jova a kozds hivatal fenntartdsira ¢s mikodtetésére vonatkozé megallapodast. A
megallapodast feliilvizsgalatdra torvényi eloirds miatt sziikséges, ugyanis Magyarorszag helyi
Onkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény 85. (3) bekezdése szerint a kézos
Onkormanyzati hivatal létrehozasarol vagy megsziintetésérél az  érintett teleptilési
onkormanyzatok képviselé-testiiletei az éltalanos onkorményzati valasztasok napjat kovetd
hatvan napon beliil allapodnak meg. A megéllapodas az dltalanos dnkormanyzati
valasztasokat kévetd év januar 1-jén 1ép hatalyba.

Mivel a kozos hivatalt fenntarté 3 6nkormanyzat, Fertéboz, Nagycenk és Pereszteg képviseld-
testiiletei nem kivannak uj polgarmesteri hivatalt (Nagycenk lélekszamanal fogva nalld
hivatalt is alapithatna) 1étrehozni, illetve mas énkormanyzattal kozos 6nkormanyzati hivatalt
alakitani, ezért a jelenlegi k6z0s onkormanyzati hivatalrol szolé megallapodas feliilvizsgalata
szlikséges.

Az eléterjesztés mellékleteként csatolom a feliilvizsgélat eredményeként [étrejétt, Gj, egységes
szerkezetl, a Nagycenki Kozos Onkormanyzati Hivatal alakitasarol, fenntartasarol szolo
megallapodast.

A valtozasok (a dokumentumban sargaval szedett részek) felsorolisa, indokolisa:
1. A megéllapodas 1. oldalan Fertéboz Kézség Onkorményzatat képviseli: Toth Jozsef
Gyula (2024, jonius 9-ei Onkorményzati valasztason Fertéboz —kozség Uj
polgarmestere: Toth Jozsef Gyula)

2. A megillapodds 2. oldalan a 3.3. pont részletezi a Fert6bozi tigyfélszolgalaton a
Jegyz0i és adotigyi tigyfélfogadast. Ez a pont a tényleges jegyz6i tigyfélfogadasi idét
tartalmazza, az adotigyi tigyfélfogadas Nagycenken biztositott.

3. A 2.oldalon a 4. pontban a Hivatal létszama valtozik az 4llami normativa altal
megallapitott létszamra. A tényleges létszam 10 {6, de 14 f6 utan kapunk allami
normativat, amit szerepeltetiink a megallapodasban.

4. 3. oldal 5.2. és 5.3. pontok a tervezett létszam lehetséges elosztasdt mutatja ( a
valosdgban 6 f6 latja el Nagycenken és 4 f6 Peresztegen a feladatokat ).



5. Szintén a 3. oldalon a jegyz6i ligyfélfogadas Fertébozon csiitértok naprol kedd napra
valtozott. Ezt indokolta a testiileti anyagok kikiildése idépontjanak valtoztatdsa.
valamint a megnovekedett székhelytelepiilési munka is ( Nagycenk lakossagszama az
elmult években jelentésen nétt, tobb az igény a személyes jelenlétre a székhely
telepiilésen ) .

6. Az 5. oldalon a mikddési koltségek megosztasarol szold 9.1. pont c.) szakasza
rendelkezik. Ebben a pontban keriil régzitésre, hogy a kézos hivatalnak az allami
tamogatason felili mitkodési koltségeit (amennyiben erre sziikség lenne, de eddig nem
volt) a felek a 2023. szeptember 1l-jei ( eléiras torvény szerint ) lakossagszam
aranyaban viselik. A 9. pont f) és g) pontja az évek 6ta kifizetett és folyamatban [év§
koltségek megéllapodasban valo rogzitését tette szitkségessé.

7. Ugyanezen oldalon a 11.1. és a 11.2. pontok szintén a 2023. szeptember I-jel
lakossagszamokat tartalmazza, illetve arrél, hogy a lakossagszam alapjan milyen
szavazati arannyal rendelkeznek az egyes telepiilések, illetve polgarmesterek az
egylittes testiileti tilésen.

8. Az utols6, 6. oldalon a hatalybalépés torvényi eléirds szerint 2025. januar 1-jei

hatdllyal ~ érvényes. Az aldirok kozott természetesen Fertdboz Kozség
Onkorményzatanak jonnan megvalasztott polgarmestere szerepel.

Keérem a tisztelt képviselS-testiiletet az eléterjesztés megtargyalasara és a megallapodas fenti
tartalommal részletezett modositdsainak elfogadasaral
Megvizsgalva az intézmény alapitd okiratat is , nincs olyan valtozas, mely annak médositasat

tenné sziikségessé.

2202/2024.(.....) bnkormanyzati hatirozat

Nagycenki KOH megéllapodas feliilvizsgalata

Nagycenk Nagykozség Onkorminyzatinak Képviselé-testiilet elfogadja a Nagycenki
Kozés Onkormanyzati Hivatal alakitasarol, és fenntartasirol szolé megallapodasanak
modositasat, és a melléklet szerint 2025. januar 1-jén hatalyba 1épo6 egységes szerkezetii
tartalmat.

A képvisel6-testiilet felhatalmazza Csorba Janos polgirmestert a megillapodas
alairasdara.

Hatarido: azonnal

Felelés: Csorba Janos polgarmester

z o : - :1 (\.\ \
Nagycenk, 2024. 11. 11. 1/1 \ ' m
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 MEGALLAPODAS
KOZ0OS ONKORMANYZATI HIVATAL
ALAKITASAROL ES FENNTARTASAROL

EGYSEGES SZERKEZETBEN
Az dnkorményzati dontés-el6készités, végrehajtas szervezés, a hivatali miikédés, a hivatali
szolgaltatasokhoz torténd tigyféli hozzaférés biztositésa, az nkormanyzati szervek &s intéz-

mények munkdjanak segitése érdekében

Fertéboz Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete

székhelye: 9493 Fert6boz, F6 u. 17.

adoszama: 15370323-1-08

statisztikai szamjele: 15370323-8411-321-08

PIR toérzsszama: 370323

KSH koédja: 0811253

képviseli: Toth Jozsef Gyula polgarmester
Nagycenk Nagykozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete

székhelye: 9485 Nagycenk, Gyar u. 2.

adoszdma: 15728001-2-08

statisztikai szamjele: 15728001-8411-321-08

PIR torzsszama: 728009

KSH kodja: 0802495

képviseli: Csorba Janos polgarmester

Pereszteg Kozség Onkormanyzat Képvisel§-testiilete

székhelye: 9484 Pereszteg, Ady Endre u. 1.
adoszéma: 15728238-2-08

statisztikai szamjele: 15728238-8411-321-08

PIR t6rzsszama: 728230

KSH kédja: 0823773

képviseli: Sellei Tamas polgarmester

(tovabbiakban: Megallapodé Felek)

onkéntes kozos akarattal elhatarozzak, hogy Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl sz6lo
2011. évi CLXXXIX. torvény 85. §-ba foglalt felhatalmazassal élve hivatali feladataik kézos
ellatasara 2013. januar 1. napjatol Kozos Onkormanyzati Hivatalt ((a tovébbiakban: KOH
illetve Hivatal) alapitanak és tartanak fenn a kovetkezék szerint.

1. A Kozis Onkormanyzati Hivatal adatai:

1.1. A Hivatal megnevezése:

Nagycenki Kiozos Onkormanyzati Hivatal
Roviditett megnevezése: Nagycenki KOH

1.2. A Hivatal székhelye, telephelyei:
Székhelye: 9485 Nagycenk, Gyar u. 2.
Telephelye: 9493 Fert6boz, F6 u. 17.
9484 Pereszteg, Ady Endre u. 1.

1.3. A Hivatal képviseldje: a jegyzb. i
1.4. A Hivatal egy€b azonosit6 adatait (adoszam, statisztikai szdmjel, torzsszam, stb.) a KOH
Alapité Okirata, illetve a torzskdnyvi nyilvantartasba vételrdl kiadasra keriild okirat tartal-

mazza.



1.5. A Hivatal jogi személy.

2. A megillapodas létrehozasinak, médositasanak, megsziintetésének médja:

2.1. A jelen megallapodas érvényességéhez a megallapodasban részt vevé 6nkormanyzatok
képviselo-testiileteinek mindsitett tobbséggel kiilon-kiilon meghozott elfogadd hatarozata

sziikséges.

2.2. A jelen megéllapodds modositésat - mindsitett tobbségii hatdrozataval — barmely képvise-
16-testiilet kezdeményezheti. A valamely képvisel6-testiilet altal kezdeményezett modositas
csak a képviselo-testiiletek mindsitett tobbséggel meghozott egybehangzo hatarozata esetén,
az abban megjeldlt idopontban 1ép hatalyba.

A képviselo-testiiletek mindsitet tobbséggel meghozott egybehangzé hatdrozata sziikséges a
megéllapoddshoz késobb csatlakozni kivané mas énkormanyzat befogadasahoz is.

2.3. A jogszabaly, vagy annak felhatalmazasa alapjan kormanyszerv altal hozott kitelezd ér-
vényl rendelkezés altal megkivant mddositas — beleértve a késébb csatlakozni kivano mads
onkormanyzat befogaddsat is - a képviselo-testiiletek kiilon dontése nélkiil valik a megéllapo-

das részévé.

2.4. A megéllapodast felmondani csak az énkormanyzati altalanos és rendes valasztasok évé-
ben lehet, a vélasztas napjat kovets 60 napon beliil. A megallapodést felmondé énkorméanyza-
tot a felmondés hatdlyba 1épése napjaig terhelik a megallapodés szerinti kotelezettségek, és
illetik a jogositvanyok.

2.5. A megallapodés tartalmdt érint6 testiileti déntést (elfogadds, mdédositas, felmondas) a
képviseld-testiiletek nem ruhdzhatjdk at.

3. A Hivatal szervezete:

3.1. A KOH kézponti hivatali szervezete a székhely teleptilésen, 9485 Nagycenk, Gyar u. 2.
szam alatti K6zséghazan muikodik.

3.2. A KOH Pereszteg kozségben az Ady Endre u. 1. szém alatti onkormanyzati épiiletben
allandé jelleggel ,Nagycenki K6zos Onkorményzati Hivatal Peresztegi Kirendeltsége” (to-
vabbiakban: Kirendeltség) elnevezéssel a hivatali nyitva tartés teljes ideje alatt kirendeltséget
miikodtet Pereszteg telepiilést érintd hatdsdgi, onkorméanyzati €s pénziigyek helyben torténd
intézése céljabol. A kirendeltség a Nagycenki Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezeti egy-
ségeként mukaodik.

3.3. Fertdboz telepiilésen a F6 utca 17. szam alatti dnkormanyzati épiiletben heti 2 6raban a
jegyzo tart tigyfélfogadast.

4. A hivatal létszama

Megéllapod6 Felek a KOH kézszolgélati jogviszonyban (vezetéként, koztisztviseléként vagy
kdzszolgalati tigykezeloként) foglalkoztatott dolgozdinak 1étszamat maximum 14 foben hata-
rozzak meg (1 = napi teljes munkaid6ben foglalkoztatott dolgoz6), mely emelkedhet az éven-
kénti allami normativa fiiggvényében.



S. A tényleges munkavégzés helye:

5.1. A KOH-ban foglalkoztatott kézszolgalatban 4llok tényleges munkavégzésének helyét a
Jjegyz0 a kovetkezok figyelembevételével hatdrozhatja meg:

5.2. A kézponti hivatalban foglalkoztatottak szama maximum 9 6.
A jegyzd a kozponti hivatalban foglalkoztatottak kéziil jeloli ki azokat, akik egyuttal Fertdboz
telepiilésnek is ellatjak az iigyfélszolgalati feladatokat.

5.3. A Kirendeltségen maximum 5 £0 latja el a hivatali feladatok teljes vertikumat, melyekben
a jegyzo sziikség szerint miikodik kozre.

6. A KOH munkaideje, az iigyfélfogadasi rendje:

6.1. A KOH munkaideje heti 40 6ra, melynek naptari héten és munkanapon beliili megoszta-
sat a foglalkoztatdsi jogviszonyra vonatkozé szabalyok szerint és az ligyfélfogadasi rendjére
figyelemmel a jegyz0 hatdrozza meg.

6.2. Ugyfélfogadas a kdzponti hivatalban:

Hétfo: 07:30-12:00

Kedd: nincs iigyfélfogadas

Szerda 07:30 —12:00 o6ra és 13:00 — 15:00 6ra
Cslitortok: 13:00 — 15:00 6ra

Péntek: 07:30 - 12:00 6ra

6.3. Ugyfélfogadas a Peresztegi kirendeltségen:

Hétfo: 13:00 - 15:30 6raig

Kedd: 07:30 - 12:00 éraig

Szerda: 07:30 - 12:00 oraig és 13:00 - 15:30 6raig
Csiitortok:  nines tigyfélfogadas

Péntek: 07:30 - 12:30 oraig

6.4. Ugyfélfogadés Fertéboz telepiilésen:
Kedd: 07:00 — 09:00 6ra jegyzoi fogadéora
6.5. A kozponti hivatal sajat tigyfélfogadasi idején beliil kételes fogadni a tarstelepiiléseken

lakokat is.

7. A Hivatal iranyitasa és feliigyelete:

7.1. A testiiletek egyiittes iilésen targyaljdk meg a KOH Alapité Okirata elfogadasat, Szerve-
zeti €s Miikddési Szabélyzata jovahagyasat, éves koltségvetése elfogadasat, zarszamadasat és
a jegyzo6 éves beszamolojat a KOH munkajarol.
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7.2. A KOH Szervezeti és Miikodési Szabalyzata kozbensé modositasara vonatkozo, és a mii-
kodésével kapesolatos egyéb képvisel6-testilleti dontéseket a testiiletek kiilon-kiilon tartott
tilésiikdn hozzak meg, de barmelyik testiilet kezdeményezheti valamely, a KOH mikodésével
kapcsolatos kérdés egyiittes iilésen torténd megvitatasat.

7.3. A Hivatalt Nagycenk nagykozség polgarmestere irdnyitja, a Pereszteg kozségben miikdé
Kirendeltségre vonatkozd iranyitasi kérdésekben koteles Pereszteg kizség polgarmestere, a
Fertoboz telepiilésen tigyfélszolgalati megbizotti feladatellatast érintd kérdésekben Fertéboz
kozség polgarmestere eldzetes véleményét kikérni. Véleményeltérés esetén eltérd allaspontjat
koteles részletesen megindokolni.

7.4. Nagycenk telepiilés polgarmestere hatarozhatja meg, hogy a Hivatal koztisztvisel6i, al-
kalmazottai kinevezéséhez, bérezéséhez, felmentéséhez és jutalmazasahoz hozzajaruldsat mi-

lyen korben irja eld.

7.5. A Koz6s Onkormdnyzati Hivatal munkajéval kapcsolatos kérdésekben sziikség szerint
egyiittes képviseld-testiileti iilésen kell hatdrozni. A harom testiilet azonban felhatalmazza
annak polgdrmestereit, hogy két testiileti iilés kozotti idoben halaszthatatlan dontést igényld
iigyekben egyiittesen hatarozzanak.

7.6. A jegyz0 vagy aljegyz6, vagy megbizottja kiteles mindegyik képviseld-testiilet iilésén
részt venni €s ott a sziikséges tdjékoztatast megadni.

7.7. A jegyzd évente — egyiittes testiileti iilésen — szdmol be a K6zs Onkormanyzati Hivatal
munkajarol.

8. A hivatal vezetése:

8.1. A hivatalt a jegyz0 vezeti, munkdjat az aljegyz6 segiti. A jegyzdi és aljegyz6i kinevezés
vezetdi munkakornek mindsiil.

8.2. A jegyzbt— a 8.3. pontban meghatérozott kivétellel — palyazat alapjén, a jelen megéllapo-
dasban érintett telepiilések polgdrmestereinek lakossagszam-aranyos, tobbségi déntésének
megfelelden, - az aljegyzot a jegyz0 javaslata alapjan - hatérozatlan idére Nagycenk Nagy-
kozség polgarmestere nevezi ki.

8.3. A jegyzd feletti egyé€b munkaltatdi jogokat Nagycenk telepiilés polgarmestere gyakorolja,
az aljegyz0 felett az egyéb munkaltatoi jogokat a jegyzd gyakorolja.

9. A Hivatal miikodésének biztositisa:

9.1. A KOH koéltségvetését, miksdési és fenntartési koltségeit a képviselo-testiiletek egyiittes
lilésen hatdrozzdk meg. A szerz6dd képviseld-testiiletek kijelentik, hogy a Hivatal fenntarts-
sanak koltségeihez a kovetkezok szerint jarulnak hozza:
a.) A KOH-t illet6 allami timogatés lehivasara a mindenkori koltségvetési térvény szerint,
a sz€khely szerinti 6nkorményzat jogosult azzal, hogy a normativ hozzijarulast koteles
a lehivast koveté 3 munkanapon beliil atutalni a KOH bankszdmlajara.

b.) Nagycenk Nagykézség Onkorményzatanak Képvisels-testiilete biztositja, a Hivatal
szamfejti a Hivatallal foglalkoztatasi jogviszonyban all6 valamennyi koztisztviselé és
kozszolgalati tigykezel6i személyi juttatasait és a munkaadét terheld jarulékok kiada-

sait.
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c.) Az allami 2023. szeptember 1-jei lakossagszamuk aranydban viselik. Amennyiben az
adott évi koltségvetés szerint sziikséges a koltségek felosztasa és elszamoldsa, az ha-
vonta, a targyhonapot kovet6 honap 10. napjaig torténik.

d.) A Megéllapod6 Felek kijelentik, hogy a hivatali munka ellatdsahoz sziikséges kisegitoi
személyi €s targyi feltételeket (takarité és kézbesité dolgozo, irodabutorzat, informati-
kai hardver eszkozok, fiités, vilagitas, elektromos ellatas, mentalhigiéniai sziikséglet
stb.) az €rintett telepiiléseken, sajat koltségiikén folyamatosan biztositjak.

e.) A Megallapodé Felek kijelentik, hogy a Hivatal megalakulasakor rendelkezésiikre allo
informatikai szoftver alloméanyt a Hivatalnak ingyenesen 4tadjak. Az informatikai
szoftver eszk6zok cserdjét, potlasat vagy kiegészitését — beleértve az alkalmazasra vo-
natkozo licenceket is — a Hivatal koltségvetésébél kell biztositani. Ezen eszkozok a
KOH megsziinése esetén —amennyiben az informatikai rendszerekr6l levalaszthatok -
az addigi felhasznaldsi helyiik szerinti Snkormanyzat vagy alakulé hivatal tulajdonaba
mennek at.

£) A Megallapodo Felek kijelentik, hogy az énkormanyzati feladatokhoz kézvetleniil
kapcsolodé koltségeket ( pl. informéciobiztonsag, adatvédelem, vizudl regiszter, ta-
karnet hasznalat, kockazatelemzés, panaszbejelentés, anyakényvi kivonatokhoz speci-
alis papir beszerzése ) minden dnkormdnyzat maga visel, illetve atszamlazasra keriil.

g.) A Megallapodo Felek kijelentik, hogy a koztisztvisel6k jubileumi jutalmanak koltsé-
geit az az 6nkormanyzat viseli, amelyik telepiilésen a dolgozé helyileg ellatja felada-
tat.

9.2. A KOH szervezetére, mitkodésére vonatkozé belsé szabalyzatokat, a dolgozdk munkaké-
ri leirsait a jegyz6 késziti el, az a Megallapodd Felek polgarmesterei jovahagyasaval valik

hatalyossa.

9.3. A K6z6s Onkorményzati Hivatal tigyrendje a KOH SZMSZ-ét képezi, melyet a képvise-
16-testiiletek hagynak jova.

10. A miikédés nyilvinossiga:

10.1. A Hivatal kételes a hivatali munka atlathatosagat, nyilvanossagat minden tdrsult telepti-
lésen a helyben szokasos, illetve az erre vonatkozé helyi szabalyzatban régzitett médon bizto-
sitani.

10.2. A Hivatal k6zremiikodik az 6nkorményzati, testiileti miikodés nyilvanossaganak jogsza-
balyszerti biztositdsaban is.

11. Zar6 rendelkezések:

11.1. A Hivatal miikédésére, tevékenységére vonatkozé kozos testiileti és polgarmesteri dén-
tések esetén — ha jogszabaly vagy a jelen Megéllapodas a testiiletek egyedi dontését nem irja
elé — a dontéshozatalhoz a Megéllapod6 Felek, illetve polgarmesterek a telepiilésiik 2023.
szeptember 1-jei lakossigszdma aranyaban rendelkeznek szavazati ardnnyal. Ilyen esetben a
dontéshez egyszer(i, a Megallapodd Felek dsszlakossiganak 50 %-4t meghaladd szavazati
tobbség elegendo.

11.2. A telepiilések 2023. szeptember 1-jei lakossdgszdma és aranya (2 tizedesig)

Fertéboz kozség: 317 o 6,95 %
Nagycenk nagykozség: 2724 16 59,74 %
Pereszteg kozség: 15195516 sl %

Osszesen: 4560 16 100,00 %



12. Hatalvbalépés

12.1. Jelen megallapodés 2013. janudr 1-jén Iép hatalyba.

12.2. Megallapodo Felek tigy dontenek, hogy a jelen megallapodasnak Hivatal miikodési kolt-
ségeinek biztositdsara vonatkozo rendelkezéseit legkésdbb az dnkormanyzati kéltségvetések
elfogadasdig, az dllami koltségvetési tamogatasi rendszer ismeretében feliilvizsgéljak.

Az 1 egységes szerkezetli tarsulasi megallapodas 2025. januar 1-jén 1ép hatalyba.

Téth Jozsef Gyula s.k. Csorba Janos s.k Sellei Tamas s.k.
polgarmester polgarmester polgarmester
Fertéboz Nagycenk Pereszteg



